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免試系統【個報學生】操作流程說明 
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一、登入系統 
 

＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊ 

 首先確認您當前使用的電腦環境(瀏覽器是否支援系統操作、彈跳視窗是否

開啟、列印功能是否正常連接印表機……)。 

 本系統適用電腦版 Chrome 及 Edge 以上版本瀏覽器，建議您使用電腦版

Chrome 操作本系統。 

 依基北區高級中等學校免試入學委員會公告網址連結本系統。 

 本功能提供給原就讀本區之非應屆學生及變更就學區學生使用。 

 忘記登入密碼，請洽詢基北區免試入學委員會。  

(一) 有送審多元學習表現積分的學生 

＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊ 

 非基北區學生還需多送審變更就學區資料。 

 

1.  點選登入  

 

 

2.  點選個別報名學生  
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3.  輸入身分證統一編號及驗證碼，並點選送出按鈕。 

 身分證統一編號：英文務必大寫，務必填報正確。若未持有中華民國身分證，

可填入居留證號或是護照號碼。  

驗證碼：由數字與英文組合。請依頁面顯示驗證碼圖片內容輸入，如圖片不

清楚可點選更換。  

 

4.  以身分證號後四碼+出生月日四碼，共八碼登入系統。  

 

 
身分證統一編號: 英文大寫。 

務必填報正確。 

 



國中學校操作手冊 

（個報學生端） 

4 

5.  第一次使用預設密碼登入系統時，會強制修改密碼及要求輸入 E-mail。  

原密碼：輸入原登入密碼。  

新密碼、確認密碼：輸入要更改的密碼。  

確認密碼：再次輸入要更改的密碼。 

Email：請輸入常用的 E-mail。  

確定儲存後，系統會自動登出 

 

6.  以自訂密碼重新登入，確認資料。  
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(二) 未送審多元學習表現積分的學生 

＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊ 

 若未於簡章規定時限內申請多元學習表現積分審查，多元學習表現積分則為零

分。 

 

1.  點選登入 

 

 

2.  點選個別報名學生  
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3.  輸入身分證字號及驗證碼，並點選送出按鈕。  

 身分證字號：英文務必大寫，務必填報正確。若未持有中華民國身分證，可

填入居留證號或是護照號碼。 

驗證碼：由數字與英文組合。請依頁面顯示驗證碼圖片內容輸入，如圖片不

清楚可點選更換。 

 

4.  建置個人基本資料，並點選儲存按鈕。  

 

    

身分證字號：英文大

寫。 

務必填報正確。 

畢業學校代碼： 

可直接輸入搜

尋。 

電子信箱請重複確

認是否正確，避免

忘記密碼後收不到

臨時密碼。 



115 學年度 高級中等學校免試入學報名暨 

分發作業系統平臺（個報學生） 

7 

欄位名稱 內容 備註 

電子信箱  
忘記密碼時，會發送臨時密碼到

此信箱 

免試就學區  同免試分發地區 系統設定，學生端無修改權限。 

原免試就學區 選擇原免試就學區 
原免試就學區若不在選單中，請

選擇其他區。  

學生姓名  

如果您的姓名有特殊難字（系統

顯示不出來），請洽本區免試入

學委員會協助處理。 

性別   

登入密碼 自行設定 
（務必牢記自行設定的密碼，以

免影響後續作業。） 

資料授權 
請選擇「同意」資料

授權分發。 
 

免試學生身分 
港澳生或僑生者，請

在此欄位加以註記。 

以港澳生或僑生報名者，需交付

相 關 身 分 證 明 文 件 (依 簡 章 規

定)並經由本區免試入學委員會

審查通過者，始得以此身分分

發。 

 

免試報名身分別 
同免試分發身分 

除一般生，其餘身分均需交付相

關身分證明文件 (依簡章規定 )

並經由本區免試入學委員會審

查通過者，始得以此身分分發。 

免試身心障礙別 
以 身 障 生 身 分 報 名

者，請選擇障礙別。 

以身障生身分報名者，需交付有

效期間內之障礙別證明文件(依

簡章規定)並經由本區免試入學

委員會審查通過者，始得以此身

分報名。 

家庭收入  

以中低收入戶或低收入戶身分

報名者，需交付有效期間內之相

關證明文件 (依簡章規定 )並經

由本區免試入學委員會審查通

過者，始得以此身分報名。 
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欄位名稱 內容 備註 

失業勞工子女  

以失業勞工子女者，需交付有效

期間內之相關證明文件(依簡章

規定)並經由本區免試入學委員

會審查通過者，始得以此身分報

名。 

身分證統一編號  
務必填報正確，以免影響後續作

業。 

非中華民國身分證號 

以 非 中 華 民 國 身 分

報名者，務必勾選此

欄位。 

 

生日 民國出生月日  
務必填正確，以免影響後續作

業。 

畢業學校代碼  
務必選擇正確，以免影響後續作

業。 

畢業狀態  
申請人需交付相關學歷證明文

件。 

家長姓名 
父 或 母 或 法 定 代 理

人  
 

電

話 

市內電話  

本欄位不接受特殊符號，例如：

－＃＠。 
市內電話分機  

行動電話  

通訊地址 三碼郵遞區號 
務必填正確，以免影響後續作

業。  

  以上欄位務必據實填報，若填報不實影響後續報名分發作業，後果自行負責。 
 

5.  以自訂密碼重新登入，確認資料。 
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二、資訊安全宣告 

多元學習積分公告後，首次登入系統。 

1.  請先瀏覽過資訊安全宣告的內容 

2.  勾選 我已閱讀並接受上述內容。 

3.  點選「確定送出」按鈕。 
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三、新增/變更 Email 

＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊ 

 若有設定 Email，便可於忘記密碼時透過 Email 取得臨時密碼。 

 有設定 Email 者，請按下「驗證 Email」按鈕，接著登入所留存的信箱，確認是否有收

到免試入學委員的驗證信。若沒收到驗證信，請再次確認輸入的 Email 是否正確，或是

換另一個 Email 使用。 

1.  點選【系統管理】裡的【設定 Email】  

2.  Email:輸入要儲存的 Email。  

確認 Email:再次輸入要儲存的 Email。  

3.  點選「儲存」按鈕。 
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四、忘記密碼 

＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊ 

 密碼輸入錯誤達 5 次後，帳號將會鎖住 5 分鐘，靜候 5 分鐘後(系統將自行解鎖)

可再嘗試輸入一次密碼。 

(一) 臨時密碼 

當您忘記登入密碼時，可點選忘記密碼，系統將會發送臨時密碼至所留

存的電子信箱，若沒收到臨時密碼信件，請洽免試入學委員會。基於安全性

考量，當您取得臨時密碼後，請儘速登入並修改密碼，修改完成系統會自動

登出，請再以新密碼登入，始可執行其他功能之操作。  
 

1.  於身份證統一編號、驗證碼輸入頁面，點選【忘記密碼】。  
 
 

2.  接著輸入身分證統一編號及登記的 E-mail，點選【送出】。 
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3.  此時系統會將登入臨時密碼寄發至登記的 E-mail 信箱。 

 

 

 

 

基於安全性考量，當您收到臨時密碼後，請儘速登入並修改密碼，修改完成

系統會自動登出，請再以新密碼登入，始可執行其他功能之操作。 

(二) 還原預設密碼 

若沒設定 Email 或是沒收到臨時密碼，可請免試入學委員會還原預設

密碼，預設密碼為身分證號後 4 碼+出生月日 4 碼，共 8 碼。若非使用中華

民國身分證號者，預設密碼為帳號後 4 碼+出生月日 4 碼，共 8 碼。 

基於安全性考量，當還原預設密碼後，請儘速登入並修改密碼，修改完成系

統會自動登出，請再以新密碼登入，始可執行其他功能之操作。 
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五、基本資料與比序項目積分查詢 

 

＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊  

 本功能於本免試入學委員會公告查詢時間才可使用。 

 請先設定網頁可顯示彈出式視窗功能，才可使用。 

 此查詢檔為PDF檔，下載完畢後再打開查看。 

 如基本資料及成績資料有誤，請儘速聯絡免試委員會。 

點選「志願選填相關作業」裡之【基本資料與比序項目積分查詢】。 

 

檔案建置完成 100%且下載完畢時，請選擇「在資料夾中顯示」開啟本

檔案。以下為 Google 瀏覽器操作之畫面示例： 
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六、招生名額查詢 

本系統於正式選填期間提供招生資訊，供使用者不須登入系統便可參考。 

 如有變動請依基北區免試入學委員會公告為準。 

1.  點選【招生名額查詢】 

 

 

2.  條件篩選 

 

3.  瀏覽招生資訊 
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七、個人序位查詢服務 

 

＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊  

 本功能於本免試入學委員會公告查詢時間才可使用。 

 請先設定網頁可顯示彈出式視窗功能，才可使用「個人序位查詢服務」。 

 必須閱讀「個人序位」後才可以選填志願。 

點選【志願選填相關作業】裡之【「比序項目(會考成績)」暨「個人序

位」查詢】。 

 

系統會另外跳出視窗顯示個人序位，閱讀完畢後請勾選「我以閱讀上述內

容」，接著按下「確認送出」按鈕。 
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八、免試志願選填功能 

＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊  

 建議選填過程中，每隔一段時間按下「儲存志願」按鈕，以避免停電、閒

置過久等情況導致所選志願遺失。 

 選填完畢，務必按下「儲存志願」按鈕，並至「查詢我的志願資料」頁面

確認您選擇的志願及排序。 

 志願選填開放期間尚未列印正式報名表前，可無限次修改志願及變更順序。 

 安全性考量，在選填志願期間若要離開位置，務必先登出。 

 若報名身分為港澳生且有合法居留證者，才可選進修學校(部)作為志願。 

(一) 免試志願選填 

點選【志願選填相關作業】裡之【志願選填(免試 )】。  
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★首先閱讀注意事項。 

1.  條件選擇:  地區、公私立、群別；免試欲加入科組選擇:學校、科

組、學校序。 

2.  點選【加入】按鈕。 

3.  調整志願排序。 

4.  點選【儲存志願】按鈕。 

5.  「再次確認志願儲存」視窗，點選【確定】按鈕。 

6.  「志願儲存成功」視窗，點選【確定】按鈕。 

7.  系統會自動跳轉至「查詢我的志願資料」頁面，請確認志願資

料。 

 

  

已選填志願數 
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該項總積分的計算說明 

該項科組資訊 

點 選 「 垃 圾

筒」按鈕，即

可刪除志願。 
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 條件篩選功能說明  

(1) 條件篩選  

下拉選單選擇地區和類別及公立或私立及群組。此時欲加入科組會依您篩

選條件列出符合之學校，請選擇學校，再選擇科組（可一次全選），再選擇插入

到第幾項學校序，再點選【加入】按鈕，加入後的學校序會依序遞增。（此時

所選志願僅暫存於頁面上，並未儲至系統裡。） 

 

(2) 模糊條件篩選  

下拉選單選擇地區或類別或公立或私立或群組。此時欲加入科組會依您篩

選條件列出符合之學校，請選擇學校，再選擇科組（可一次全選），再選擇插入

到第幾項學校序，再點選【加入】按鈕，加入後的學校序會依序遞增。（此時

所選志願僅暫存於頁面上，並未儲至系統裡。） 

 

(3) 欲加科系篩選  

直接在欲加入科組選擇想要之學校，再選擇科組（可一次全選），再點選【加

入】按鈕，加入後的學校序會依序遞增。（此時所選志願僅暫存於頁面上，並

未儲至系統裡。） 
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 排序功能說明  

(1) 學校序上下移動  

點選上或下按鈕，即可上下移動學校序。 

(2) 單一學校序的學校科組上下移動  

點選上或下按鈕，即可上下移動。 
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(3) 快速移動學校序  

輸入目標學校序，再點選【Go】按鈕。 

 

＊＊＊ 排序功能注意事項 ＊＊＊ 

(1) 合併學校序  

若相鄰的兩個校序為同個學校，將會作自動合併的動作。  

1.1  由上往下合併：志願將合併為該校第一個志願序。  
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1.2  由下往上合併：志願將合併為該校最後一個志願序。  
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1.3  同一學校不同科系插入至下一學校序：志願將合併為一個志願

序。 
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儲存志願 

“修改、新增、刪除志願”後，請務必按下”儲存志願”按

鈕，最新調整的志願才會被儲存!!! 
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(二) 查詢我的志願資料 

 免試志願選填完畢，務必點選「查詢我的志願資料」確認您所選填儲存的志願

及排序。 

點選【志願選填相關作業】裡的【查詢我的志願資料】。 
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九、列印報名表功能 

＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊  

 學生報名表(草稿)，“非正式”報名用表件，僅為參考之用。 

 「正式報名表」一旦列印，就不可再修改志願。  

 

(一) 列印報名表(草稿) 

本系統提供已選填志願學生列印報名志願表（草稿）功能，以提供學生及

家長討論確認。 

1.  點選【志願選填相關作業】裡的【列印報名表(草稿)】。 

 

2.  點選【列印「草稿」】按鈕。  
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(二) 列印報名表(正式) 

本系統提供已選填志願學生列印正式報名志願表功能，以提供學生到報名

會場繳件。 

1.  點選【志願選填相關作業】裡的【列印正式報名表】。 

 

2.  點選【列印「正式報名表」】按鈕 (需經過三次列印確認頁面)。  

 ●第一次列印確認 
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●第二次列印確認 

 

 

●第三次列印確認(為最一次確認) 

※再最後一次熊貓圖案頁面按下列印「正式報名表」後才是完成正式志願選填! 
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十、繳交報名表 

務必於簡章規定之個別報名送件的時間，將簽名後的

報名表繳交至舉辦免試的主辦學校。 

 

 

十一、查詢報名狀態 

學生將報名表交給免試主辦學校後，可透過此功能確認主辦學校是否收

到報名表。 

點選【志願選填相關作業】裡的【查詢報名狀態】。 
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十二、學生線上榜單查詢功能 

開放線上查榜期間，平臺有提供學生查榜功能。 

點選基北區免試入學系統的【學生查榜】，無須登入系統，

即可進入查榜畫面(下圖為範例圖片)，輸入畫面提示項目，再點選查詢按鈕。 

 

 


