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壹、系統開放期間 

一、學生端系統申請時間：115年04月23日（星期四）上午9時至115年04月30日（星期四）下午5

時止。 

二、學校端系統作業時間：115年04月23日（星期四）上午9時至115年05月05日（星期二）下午5

時止。 

 

備註：系統作業時間不等同於各就學區收件時間，各免試就學區收件作業時間請依各就學區免試入

學簡章辦理。 

 

貳、申請原因及條件 

申請原因 應繳證明文件 

學生就讀或畢業國民中學學籍所在之免試就學

區，未設置學生適性選擇的高級中等學校課程群

別或產業特殊需求類科。 

無，但申請獲核准後，應以所填寫之科別或群

別作為第一志願序 

學生因搬家遷徙。 

戶口名簿影本、或房屋所有權證明、或租屋證

明、或足以證明其搬家遷徙至所申請變更之就

學區之居住相關文件。 

學生在國民中學階段跨區就學，但未遷移戶籍，

並計畫返回原戶籍所在地就讀高級中等學校。 
戶口名簿影本。 

其他經核定的特殊因素：  

1.父母工作地遷徙。  

2.依親（包括父母離異改依其中另一方、改依二

親等之直系親屬、或其他旁系之親屬等）。 

3.家庭特殊境遇。 

4.其他特殊因素。 

1.父親或母親之在職證明，並足以證明其工作

地點為所申請變更之就學區（第一款）。 

2.戶口名簿影本、監護人同意書（第二款）。 

3.提出相關證明文件（第三款、第四款）。 

 

備註：免試入學變更就學區作業之申請資格及相關作業流程係由各免試就學區委員會辦理，若有疑

問，請洽各免試就學區委員會，謝謝！ 

 

  



2 
 

參、文件下載 

    系統內可下載【學校版】系統操作手冊，以及【難字輸入】操作說明。系統操作的過程中若輸

入的資料中有特殊字、難字，可下載【難字輸入】操作說明，檢索「造字對照表」後輸入特殊字、

難字，才能在系統畫面及轉出文件中正確顯示。 
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肆、操作流程 

 

 

      

進入適性入學資料管理平臺
https://12basic.rcpet.edu.tw

選擇【學校端】身分，連結至《心
測中心單一簽入服務》輸入帳號、

密碼及驗證碼登入平臺

點選免試入學變更就學區系統

點選
「送出申請資料至就學區審查」

確認申請件數：
檢查學生申請書檢核碼與系
統是否一致？證明文件是否

備齊？

請學生於期限內
補齊（正）資料

列印各就學區「申請學生名冊」，
核章後併同學生申請書及證明文件
以最速件函送各區免試入學委員會

是

否

 依據公告日可於免試入學
變更就學區系統查詢審查結果
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伍、系統操作與功能 

一、登入 

  開啟瀏覽器輸入：https://12basic.rcpet.edu.tw (適性入學資料管理平臺)，點選【學校端】身

分，連結至《心測中心單一簽入服務》輸入帳號、密碼及驗證碼登入平臺，登入後點選【免試入學

變更就學區系統】進行作業。 

 

 
 

 

 

  



5 
 

二、申請資料（集體）  

（一） 資料處理狀況：顯示申請作業狀態、筆數，以及審查狀態。 

（二） 學生申請資料清單： 

   1.已完成申請：學生已按「送出申請」完成線上申請程序（檢核碼欄位顯示檢核碼）。 

   2.尚未完成申請：學生登入過系統，尚未送出申請資料（檢核碼欄位顯示尚未完成申請）。 

   3.按「列印」可列印學生申請書，開啟申請書須輸入密碼，密碼為使用者登入系統之帳號。 

   4.按「檢視」可查閱學生相關資料。 
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    （1）退回申請：在免試入學變更就學區系統學生端申請作業期間，若學生已送出申請，但

想異動就學區、原因，或抽回申請，請按「退回申請」，學生申請狀態將變成尚未完

成申請，已送出至就學區端的資料亦將同時抽回。 

    （2）關閉視窗：返回「學生申請資料清單」頁面。 

 

 
 

  

(1)  (2)  
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  （三）列印全部申請書：若須由學校代印全部申請書，可點選「列印全部申請書」列印。開啟

申請書須輸入密碼，密碼為使用者登入系統之帳號。 
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三、學生資料管理：若學生需修改聯絡地址、聯絡電話，或是重置密碼，可由學校端協助處理。 

  （一）點選「學生資料管理」，於查詢欄位輸入學生的身分證統一編號、會考准考證號碼或姓

名進行查詢。 

  （二）若學生需要修改聯絡地址及聯絡電話，可點選「資料修改」。若學生在送出申請之後需

要修改資料，請先「退回申請」之後再進行修改作業。「退回申請」請參考手冊第6頁說

明。 

  （三）若學生忘記密碼，可點選「重置密碼」，重置後預設密碼為該生出生年月日，長度為7碼

（出生年3碼+出生月2碼+出生日2碼，例如：0990928）。 

 

 
 

  

(1) 

(2)    (3) 
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四、收件及送件（集體申請） 

  （一）收件：學生於系統完成線上申請後須將申請書電子檔列印出來，並由學生本人及父母雙

方（或監護人）簽名，依申請書之證明文件欄，備妥證明文件與申請書送學校承辦處室

提出申請。 

   1.申請書（須為列印版本）：學生所送申請書上的檢核碼需與系統相同，以避免版本不一致。 

   2.相關證明文件：需確認證明文件之正確性及有效性。 

 

 



10 
 

  （二）送件：學校端完成收件作業後，須將系統中的學生申請資料送至委員會端進行審查作

業，並備文將學生申請書、證明文件與申請學生名冊函送各就學區免試入學委員會。 

   1.收件完畢請按「送出申請資料至就學區審查」，系統會將學生申請電子資料送至欲參加之就

學區委員會端。 

 

 

   2.於各免試就學區簡章所公告作業時間內，以最速件函送各區下列文件： 

    （1）列印申請學生名冊：請按「列印申請學生名冊」列印變更至各就學區之學生名冊，進

行校內核章。開啟學生名冊須輸入密碼，密碼為使用者登入系統之帳號。 

 

 

▼校內需核章 
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    （2）學生個人申請書 

              

 

 

（3） 證明文件：依學生申請原因檢附之證明文件，若有其他疑問請與就學區免試入學委

員會聯繫。 

  

▼確認申請書學生本人、父母雙方（或監護人）已簽名。 

 
周◎◎ 

周◇◇    王□□ 
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五、審查結果線上查詢 

  115年05月18日（星期一）上午9時起至115年06月01日（星期一）下午5時止，可於審查結果

一覽表功能中，下載本校學生審查結果一覽表。開啟檔案須輸入密碼，密碼為使用者登入系統之帳

號。 
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